
 

Wir bieten zusätzlich 

 umfangreiche Sozialleistungen wie eigene Kinderferien-
betreuung, Betriebssport, ÖPNV-Zuschuss, Betriebsrente 

 gute Anbindung mit dem ÖPNV, über Autobahnanbindung 
und zwei Bundesstraßen 

Das Landratsamt Fürstenfeldbruck ist Mitglied im  

Das Landratsamt Fürstenfeldbruck stellt ein 
 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

Verwaltungsmitarbeiter/-innen 
(m/w/d) 
für die Stabstelle Impfzentrum in Voll- und Teilzeit 
 
- Referenz-Nr. 2022/IZ/118 - 

IHRE AUFGABEN 
 Prüfung und Registrierung von Personalien sowie ordnungsgemäße 

Dokumentation 

 Aufklärung und Information von Patienten 

 Ablaufüberwachung, Checkout von Patienten und Ordnertätigkeiten 

 Achten auf Einhaltung notwendiger Hygienemaßnahmen 

 Aushändigung von Dokumenten (Impfzertifikat, Impfpass) 
      

IHR PROFIL 
 eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, eine 

vergleichbare Ausbildung oder fundierte Erfahrungen in den Bereichen 
Empfang, Registrierung und Verwaltung oder Werkstudenten/-innen 

 sicheres Arbeiten im Infektionsschutzbereich 

 hohes Maß an Kundenorientierung und Zuverlässigkeit 

 eine proaktive und kommunikative Arbeitsweise, ausgeprägte 
Teamfähigkeit und hohe Belastbarkeit 

UNSER ANGEBOT 
 Bezahlung nach Entgeltgruppe 5 TVöD  

 Zahlung der Großraumzulage 

 ein vorerst befristetes Arbeitsverhältnis bis zum 31.12.2022 

 ein gutes Betriebsklima in einer angenehmen Teamatmosphäre  

Neugierig geworden? 
Ihr Ansprechpartner für weitere Fragen: 
Kommissarische Verwaltungsleitung:  
Frau Akpinar, Tel. 08141/519-7100 
Frau Salzmann, Tel. 08141/519-7100 
 

Bewerbungen sind bis zum 04.11.2022 
über unser digitales Bewerbungsportal möglich: 

https://www.buergerserviceportal.de/bayern/ 
lkrfuerstenfeldbruck/onlinebewerbung 
 
Datenschutzrechtlicher Hinweis nach Art. 13 DSGVO 

https://www.buergerserviceportal.de/bayern/lkrfuerstenfeldbruck/onlinebe-werbung
https://www.buergerserviceportal.de/bayern/lkrfuerstenfeldbruck/onlinebe-werbung
https://www.lra-ffb.de/fileadmin/user_upload/lra-ffb/bilder/unsortiert/Datenschutzhinweis_fuer_Bewerber.pdf

