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Top 1 Informationspflichten (Art. 12 - 14 

GVO) 

Ergänzung Datenschutzerklärungen 

oder Verträge mit 

Datenschutzhinweisen 

Prüfung der Webseite, ob 

Gestaltung DSGVO konform 

Online und Offline 

Top 2 Verzeichnis 
Datenverarbeitungstätigkeiten 
„VVT“ (Art. 30 GVO) 

Verzeichnis der 
Verarbeitungstätigkeiten über 
Nachmeldungen in 
Fachabteilungen  (Art. 30) 
aktualisieren, 
Verzeichnis DV-Tätigkeiten/ 
Erg./Update 

Versand neues Meldeformular VVT mit 
Hinweisen an Fachabteilungen  

Top 3 Rechtsgrundlagen für 
Datenverarbeitungsvorgänge (Art. 
6 DSGVO) 

Rechtsgrundlagen für 
Datenverarbeitungsvorgänge 
analysieren, 
Durchsicht der 
Verfahrensmeldungen, ob 
Legimitationsprüfung vorhanden 
ist, 
Mitteilung an Abteilungen, dass 
hier Nachprüfungen stattfinden 
müssen 

Nach Kenntnisnahme der 
Verarbeitungstätigkeiten Bewertung 
 
Aktualisierung evtl. Einwilligung evtl. auch 
Betriebsvereinbarungen (Telefon, Internet, 
Email) 

Top 4 Auftragsverarbeiter 
(Art. 28 GVO) 

Überarbeitung 
Auftragsdatenverarbeitung-
Genehmigungsprozess (Art. 28, 29) 
Service-
Prov.Vtrg/Musterklauseln/Pflichten 

Anschreiben an Dienstleister zur „GVO-
Konformitätserklärung“ mit Ergänzung zur 
ADV alt oder neue AVV 

Top 5 Rechte der Betroffenen (Art. 15 - 
19 GVO, 21 GVO) 

Beschwerdemanagementsystem 
mit Fristenverwaltung durch 
festgelegte Abteilung 

Upload /Überarbeitung der Homepage zu 
Betroffenenrechten  
 
Upload/Bekanntgabe des Prozesses an 
Mitarbeiter  
Aktualisierung Schulungsunterlagen  
  

Top 6 Recht auf Datenübertragbarkeit 
(Art. 20 GVO) 

Festlegung Format zur 
Datenübertragbarkeit von 
verantwortlicher Stelle zu 
verantwortlicher Stelle durch IT-
Abteilung 

Besprechung hierzu mit IT-Abteilung im  

Top 7 Datenschutz durch 
Technikgestaltung (Art. 25 GVO) 

Produktdesign/Zertifizierung 
Beachtung Datenschutz „by design“ 
und „by default“ (Art 25) zum 
Zeitpunkt der Festlegung der Mittel 
über Bestätigung der IT-Abteilung 
oder IT-Dienstleister nach Prüfung 
der Verfahrensmeldungen 

Besprechung mit Anschreiben an 
Dienstleister zur „GVO-
Konformitätserklärung“  
 
Ebenso Inhouse 

Top 8 Sicherheit der Verarbeitung 
(Art. 24 und 32 GVO) 
 
 
 

Geeignete technische und 
organisatorische Maßnahmen nach 
Risikobewertung (Art. 24), nach 
Risikobewertung mit Erklärung der 
IT-Abteilung oder IT-Dienstleister 
evtl. über Audit  

 
Zusammenfassung der Dokumentation 
 
Referenz dann im Code of Conduct  
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Top 9 Aus Vorgabe Speicherbegrenzung 
gemäß Art. 5 GVO (Löschkonzept) 

Nach Übergaben 
Verfahrensmeldung Löschplan mit 
Datenträgervernichtung 

 
Nach Rückmeldung der Verfahren kann 
nach den Bedürfnissen der 
Fachabteilungen entschieden werden, 
welche Aufbewahrungsvorschriften welche 
Löschroutinen im Löschkonzept vorgeben 

Top 
10 

Automatisierte Entscheidungen 
(incl. Profiling) (Art. 22 GVO) 

Überprüfung nach 
Profilingprozessen und 
Gewährleistung Mindestvorgaben 
zur Wahrung der Rechte und 
Freiheiten in relevanten 
Abteilungen 
 
 

Im Bedarfsfalls Complianceprüfung nach 
Missbrauch bei Mitarbeitern oder Kunden 
Klärung mit Personalabteilung  

Top 
11 

Umgang mit Daten 
Verurteilungen/Straftaten (Art. 10 
GVO) 

Nachfrage, ob Daten zur 
Verurteilungen oder Straftaten 
verarbeitet werden 

Vermutlich keine Vorhanden 
Klärung mit Personalabteilung  

Top 
12 

Beratung / Schulung Mitarbeiter  Aktualisierung Schulungsunterlagen, 
eventuell Präsenzschulung für ausgewählte 
Bereiche  
 
evtl. neues Dokument Pflichten nach der 
EU-DS-GVO 
 
Neues Formular „Verpflichtung nach den 
Pflichten der EU-DS-GVO“ 
 

Top 
13 

Internationale Datenübermittlung 
(Art. 44 - 47 GVO) 

Gegebenenfalls Nachprüfung 
internationale Datentransfers 

Nach Rückmeldung Verarbeitungsübersicht 
Bewertung 

Top 
14 

Meldung von Verletzungen 
(Datenpanne) (Art. 32 GVO) 

Überarbeitung „Data breach“ 
Verfahren  
(Art. 33, Art. 34) und Ergänzungen 
im Verfahren IT-
Sicherheitsausschuss; 
Sicherheitsmaßnahmen/Notfallplan 

Aktualisierung in 
Mitarbeiterschulungsunterlagen, Upload 
des Informationsschreibens und 
Meldebogen ins Intranet  

Top 
15 

Datenschutzfolgeabschätzung und 
Konsultation Aufsicht (Art. 35 
GVO) 

Durchführung 
Datenschutzfolgenabschätzung und 
Prüfung nach risikobasiertem 
Ansatz (Art. 35) über Rückmeldung 
der Fachabteilungen 

Nach Übergabe Verfahrensmeldung 
Abstimmung mit IT  
 
Hier haben Aufsichtsbehörden noch eine 
Liste der Verfahren angekündigt, die DSFA-
Pflichtig werden (Black-List) 
Diese soll noch abgewartet werden 
 

Top 
16 

KonzernDSB  Wenn relevant Beitrittserklärung 
einfordern 

 

Top 
17 

Datenschutzleitlinien, Datenschutzziele, Code of Conduct  

 

Sehr gerne bestellen Sie unseren Newsletter mit einer kurzen Nachricht an mail@rechtsanwalt-schmid.com.  

Herr Rechtsanwalt Wolfgang Schmid informiert Sie dann unregelmäßig über neue Entwicklungen, Tätigkeiten der 

Datenschutzaufsichtsbehörden und ähnliches rund um den Datenschutz. Sie können den Newsletter jederzeit 

abbestellen, z.B. an die genannte Mail-Adresse oder über unsere Kanzlei. 

Informationen zum Umgang mit Ihren Daten unter www.rechtsanwalt-schmid.com/datenschutz 

  


